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Introductie

In deze handleiding worden verschillende nieuwe
functionaliteiten besproken, waaronder:

1) Taalvoorkeur menuknoppen en control panel:
2) Menubalk
3) Announcements
4) Toetsen
5) Discussion Board
6) Review
7) Adaptive Release
8) Performance Dashboard
9) Early Warning System
10) Syllabus builder

Achtergrondinformatie

Standaard heeft Blackboard
Engelstalige menuknoppen.
Wil je liever dat de
menuknoppen en het control
panel in het Nederlands,
Frans, Duits of een andere
taal wordt getoond, dan kan
dat. 

Language Packs

1. Ga naar http://blackboard.leidenuniv.nl 
2. Kies een taal naar keuze (onder Choose your language)

en klik op Go.

Je kunt ook de taalinstellingen van een specifieke cursus
instellen. 

1. Open de course en klik op Control panel > Settings >
Set Language Pack

2. Kies een taal naar keuze 
3. Vink eventueel de optie Enforce Language Pack aan en

klik op Submit.



What's new in Blackboard 7.22

Achtergrondinformatie

Snel een overzicht krijgen
van de inhoud van jouw
cursus? Verander dan de
menubalk van Quick View
(afbeelding links) naar Detail
View (afbeelding rechts).

Menubalk

Open de course en klik op Detail View of Quick View.

Default wordt het menu in Quick View (afbeelding links)
getoond. Wil je dat dit Detail View wordt, dan kan dat als
volgt:

1. Open een course en klik op Control panel > Course
Design > Manage Menu Display Options. 

2. Selecteer de default uiterlijk voor je menuknoppen. Haal
eventueel het vinkje weg achter “Allow use of both
views” en klik op Submit.
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Achtergrondinformatie

Bij het aanmaken van een
announcement kun je
aangeven of de studenten
een e-mail krijgen met de
inhoud van het bericht.  

Announcements

1. Open de course en klik op Control panel > Announcements
> Add Announcements. 

2. Vink de optie Email this announcement to all course users
aan.

Achtergrondinformatie

Er is een extra optie
toegevoegd bij E-mail: je
kunt nu ook kiezen om het
bericht alleen naar
studenten te mailen.

E-mail

1. Open een course en klik op Control panel > Send Email
2. Selecteer de optie All Student Users.

Verder kun je bij het schrijven van een e-mail gebruik
maken van een spellingscontrole (Engelstalig).

1.Klik op het knopje Check Spelling rechts onderin het
Message-veld (zie afbeelding hierboven).
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Achtergrondinformatie

De toetsfunctionaliteit is
sterk uitgebreid

Toetsen

Vraagtypen
Er zijn vele nieuwe vraagtypen toegevoegd: Calculated
Numeric, Either/Or, File Response, Fill in Multiple Blanks,
Hot Spot, Jumbled Sentence, Opinion Scale/Likert, Quiz
Bowl, Short Answer. 

Bonusvraag
Je kunt vragen markeren als bonusvraag. 

Instellen aantal pogingen
Je kunt aangeven hoe vaak een student een toets mag
maken. 

Welke poging telt mee?
Je kunt ook aangeven of je de eerste, laatste poging of de
hoogste of laagste score wilt mee laten tellen in het
Gradebook.

Achtergrondinformatie

Nieuwe vraagtypen
· Calculated Formula
· Calculated Numeric
· Either/Or 
· File Response 
· Fill in Multiple Blanks 
· Hot Spot 
· Jumbled Sentence 
· Opinion Scale/ Likert
· Quiz Bowl
· Short Answer 

Vraagtypen

Blackboard 7.2 bevat tien nieuwe vraagtypen. In deze
paragraaf wordt het toevoegen van de volgende nieuwe
vraagtypen stap-voor-stap besproken:
1. Calculated Formula

Voor vragen die wiskundige formules bevatten. 
2. Calculated Numeric

Een “fill-in-the-blank” vraag waarbij de studenten een
numeriek antwoord moeten geven. 

3. Either/Or
Gelijk aan “True/False” vraag maar met meerdere typen
antwoordlabels om uit te kiezen.

4. File Response
Openvraag waarbij de studenten een document kunnen
uploaden. 

5. Fill in Multiple Blanks
Fill in the Blank-vraag waarbij het mogelijk is om tot
tien ‘blanks’ toe te voegen.

6. Hot Spot
Vraag waarbij de student een gebied moet aanklikken
als antwoord.

7. Jumbled Sentence
Vraag waarbij de student een zin maakt door
antwoordopties te selecteren uit een dropdownmenu.

8. Opinion Scale/Likert
Vraag waarbij de student aan kan geven in hoeverre hij
het eens is met de gegeven stelling.

9. Quiz Bowl
Vraag waarbij de studenten de vraag moeten geven bij
een gegeven antwoord.

10.Short Answer
Essay-vraag waarbij de invoer beperkt is tot een aantal
(op te geven) regels.
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Achtergrondinformatie

Calculated Formula
Voor vragen die wiskundige
formules bevatten. 

Calculated Formula

1. Selecteer Calculated Numeric in de Test Canvas en klik
op Go.

2. Type de vraag in het tekstveld en zet hierbij de
variabelen in haken [ en ]. 

3. Type de wiskundige formule in het Answer Formula veld
en klik op Check Formula om de formule te controleren.

4. Let op: gebruik voor het invoeren van de operatoren
(o.a. *, +) de toolbar.

5. Geef  onder 2 Options aan in hoeverre het antwoord van
de student mag afwijken van het door Blackboard
berekende antwoord. Waarom instellen? Stel de vraag is
“berekend y = 2*1/3 + 3”. Wat moet de student dan
invoeren? 3,6666666; 3,67; 3,7 of .. 

6. Klik op Next.

7. Geef de minimum en maximum waarde en aantal
decimalen van de verschillende variabelen op.

8. Geef het aantal decimalen van het antwoord op en het
aantal vragen dat op basis van de gegeven formule
gemaakt moeten wordt.

9. Klik op Calculate.
10.Klik op Submit.
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Achtergrondinformatie

Calculated Numeric
Een “fill-in-the-blank” vraag
waarbij de studenten een
numeriek antwoord moeten
geven. 

Calculated Numeric

1. Kies is in de Test Canvas de optie Calculated Numeric en klik op
Go.

2. Voeg de vraag toe aan het tekstveld.
3. Type het antwoord achter het veld Correct Answer. Geef

eventueel bij Answer Range het marge aan waarbinnen het
antwoord van de student nog goed gerekend wordt.

4. Klik op Submit.

Resultaat
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Achtergrondinformatie

Either/Or
Gelijk aan “True/False”
vraag. Je kunt echter uit
meerdere antwoordlabels
kiezen.

Either/Or

1. Kies is in de Test Canvas de optie Either/Or en klik op Go.
2. Voeg de vraag toe aan het tekstveld.
3. Kies onder 3 Answer de gewenste antwoordlabel.

4. Selecteer onder Correct Answer de juiste antwoordoptie
5. Klik op Submit.

Resultaat

Achtergrondinformatie

File Respons
Fill in the Blank-vraag
waarbij het mogelijk is om
tot tien ‘blanks’ toe te
voegen.

File Response

1. Kies is in de Test Canvas de optie File Response en klik op
Go.

2. Voeg de vraag toe aan het tekstveld.
3. Klik op Submit.

Resultaat
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Achtergrondinformatie

Fill in Multiple Blanks
Fill in the Blank-vraag
waarbij het mogelijk is om
tot tien ‘blanks’ toe te
voegen.

Fill in Multiple Blanks

1. Kies is in de Test Canvas de optie Fill in multiple blanks en klik op
Go.

2. Voeg de vraag toe aan het tekstveld. Let op: zet overal waar jij
een invulveld wilt hebben tussen haakjes een unieke tekst
(hieronder blank_1). Je kunt maximaal tien invulvelden
toevoegen.

3. Klik op Next.
4. Geef vervolgens per invulveld de juiste antwoorden weer:

5. Klik op Submit.

'Resultaat'
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Achtergrondinformatie

Hot Spot
Vraag waarbij de student
een gebied moet aanklikken
als antwoord.

Hot Spot

1. Kies is in de Test Canvas de optie Hotspot en klik op Go.
2. Voeg de vraag toe aan het tekstveld.
3. Klik op Browse achter Attach local File en selecteer het

bestand.
4. Klik op Next
5. Geef het gebied op de afbeelding aan dat als correct

antwoord wordt beschouwd.

6. Klik op Submit

Resultaat
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Achtergrondinformatie

Jumbled Sentence
Vraag waarbij de student het
antwoord kiest uit een
dropbdownmenu. 

Jumbled Sentence

1. Kies is in de Test Canvas de optie Jumbled Sentence en klik
op Go.

2. Voeg de vraag toe aan het tekstveld. Let op: zet daar waar
drop-down menu’s moeten komen haakjes met een unieke
tekst (hieronder [antwoord_1]).

3. Type de mogelijke antwoordopties onder 3 Answer.

4. Klik op Next.
5. Selecteer de juiste antwoorden.

6. Klik op Submit.

'Resultaat'

Achtergrondinformatie

Opinion Scale/Likert
Vraag waarbij de student
aan kan geven in hoeverre
hij het eens is met de
gegeven stelling.

Opinion Scale/Likert

1. Kies is in de Test Canvas de optie Opion Scale/Lickert
en klik op Go.

2. Voeg de vraag toe aan het tekstveld.
3. Selecteer bij een Toets het juiste antwoord en klik op

Submit.
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Achtergrondinformatie

Quiz Bowl
Vraag waarbij de studenten
de vraag moeten geven bij
een gegeven antwoord.

Quiz Bowl

1. Kies is in de Test Canvas de optie Quiz Bowl en klik op Go.
2. Voeg de vraag toe aan het tekstveld. 
3. Bepaal welke hint je wilt geven onder  3 Interrogates.

4. Vul de mogelijke antwoorden in.

5. Klik op Submit.

Resultaat
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Achtergrondinformatie

Short Answer
Essay-vraag waarbij de
invoer beperkt is tot een
aantal (op te geven) regels.

Short Answer

1. Kies is in de Test Canvas de optie Short Answer en klik op Go.
2. Voeg de vraag toe aan het tekstveld.
3. Selecteer het aantal regels voor het invulveld achter Set the

number of rows that will display in the answer field.
4. Type een modelantwoord in het tekstveld onder 2 Answer.

5. Klik op Submit.

Resultaat

Achtergrondinformatie

Bonusvraag
Je kunt vragen markeren als
bonusvraag. 

Bonusvraag

Je kunt vragen markeren als bonusvraag. 
1.Maak hiervoor een test aan zoals je dat gewend bent. 
2.Als je een vraagtype (bijv. True/False) hebt geselecteerd,

zie je onder 1 Question de optie Extra credit only. 
3.Vink deze optie aan.
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Achtergrondinformatie

Instellen aantal pogingen
Je kunt aangeven hoe vaak
een student een toets mag
maken. 

Blackboard Quick Tutorial:
Multiple Attempts & Self
Assessments 

Instellen aantal pogingen

Je kunt aangeven hoe vaak een student een toets mag maken.
Je kunt dit instellen bij het toegankelijk maken van een toets:

1. Open een course en klik op Control panel > betreffende
content area > Add Test

2. Selecteer de test en klik op Submit
3. Klik enkele keren op OK.
4. Klik op Modify the Test Options.
5. Vink onder 2 Test Availabiltiy de optie Multiple attemps aan.

Selecteer of Allow unlimited attemps of Number of attemps
aan.

Als je ervoor kiest dat studenten een toets meerdere keren
mogen maken, dan worden alle pogingen genoteerd in het
gradebook.

1. Klik op Control panel > Gradebook
2. Klik op het cijfer van een student. Je krijgt vervolgens een

overzicht van alle pogingen van de betreffende student.

http://www.blackboard.com/viewlets/Bb_Assessments_swf.htm
http://www.blackboard.com/viewlets/Bb_Assessments_swf.htm
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Achtergrondinformatie

Welke poging telt mee?
Je kunt ook aangeven of je
de eerste, laatste poging of
de hoogste of laagste score
wilt mee laten tellen in het
Gradebook.

Welke poging telt mee?

Als je aangegeven hebt dat studenten een toets meerdere
keren mogen maken dan kun je opgeven of de eerste, de
laatste poging of de hoogste of laagste score telt.

1. Klik op Control panel > Gradebook > Kolomkop Toets >
Modify Gradebook Item

2. Selecteer de gewenste optie achter Score attemps
using.

Extra:

Blackboard heeft
verschillende quick tutorials
over het Discussion Board
gemaakt:
· Overview
· Rating and Grades
· User Management &

Moderation 

Discussion Board

De vormgeving van het discussion board is geheel
vernieuwd. Ook zijn er enkele nieuwe functionaliteiten
toegevoegd, waaronder:
· Zoeken binnen discussiefora
· Abonneren op een thread zodat je per e-mail op de

hoogte wordt gebracht van nieuwe berichten.
· Beoordelen van berichten met behulp van een

vijfpuntsschaal.
· Cijfer geven aan forumdeelname.

http://www.blackboard.com/viewlets/Bb_Discussion_Board_Overview_viewlet_swf.htm
http://www.blackboard.com/viewlets/Bb_Discussion_Board_Grade_Rate_Stats_viewlet_swf.htm
http://www.blackboard.com/quicktutorials/Bb_Discussion_Board_User_Mgmt_Moderation.swf
http://www.blackboard.com/quicktutorials/Bb_Discussion_Board_User_Mgmt_Moderation.swf
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Zoeken/Search

1. Open een course en open een forum. Je krijgt het onderstaande scherm te
zien. Bovenin het scherm zie je het zoekvenster staan.

2. Vul een zoekterm in en klik op Go.
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Abonneren

1. Selecteer bij het aanmaken van een forum dat iedereen zich kan
abonneren op een thread:

2. Open een course en klik op Control Panel > Discussion Board
3. Klik op Forum
4. Geef een forumnaam en beschrijving op.
5. Vink onder 2 Forum Settings de optie Allow members to subscribe to

threads aan.
6. Klik op Submit.

Vervolgens kan iedereen zich abonneren op een thread:

1. Open een Forum > Open een bericht.
2. Klik op Subscribe rechts van een bericht. Je wordt nu per e-mail op de

hoogte gehouden van nieuw toegevoegde berichten.
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Bijdragen rating geven

1. Selecteer bij het aanmaken van een forum de optie “allow members to
rate posts”: 

2. Open een course en klik op Control Panel > Discussion Board
3. Klik op Forum
4. Geef een forumnaam en beschrijving op.
5. Vink onder 2 Forum Settings de optie Allow members to rate posts

aan.
6. Klik op Submit.

Vervolgens kan iedereen aan een bericht een rating geven:
1. Open een Forum > Open een bericht.
2. Klik op Rate this post rechts van een bericht en selecteer een optie.

3. Klik vervolgens op Rate. 
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Cijfer geven aan forumdeelname

Je kunt forumdeelname becijferen:

1. Open een course en klik op Control Panel > Discussion Board
2. Klik op Forum
3. Geef een forumnaam en beschrijving op.
4. Vink onder 2 Forum Settings de optie Grade Forum aan.
5. Klik op Submit.

In het forumoverzicht zie je nu onder de kolomkop Grade een cijferlijstje
verschijnen. Klik op het lijstje om de cijfers toe te voegen.
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Achtergrondinformatie

Review Status
Je kunt als docent per
toegevoegde document
opgeven of de student voor
zichzelf kan aangeven of hij
het document bekeken heeft
of niet. 

Review

1. Voeg een document toe zoals je dat gewend bent.

2. Klik je op Manage, dan krijg je onderstaande opties te zien:

3. Klik op Review Status
4. Selecteer Enable achter Review en klik op Submit

In onderstaande afbeelding is bij twee items de Review status
aangezet. De student heeft de powerpoint bekeken en op de
knop Mark Reviewed geklikt. De knop is veranderd in
Reviewed. Het artikel is nog niet bekeken: de knop staat nog
op Mark Reviewed.

Je kan via de knop Manage > Adaptive Release and Review
Status: User Progress zien welke studenten een bepaald
document al hebben bestudeerd.
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Achtergrondinformatie

Adaptive Release
Met behulp van Adaptive
Release kun je adaptieve
leerpaden maken in
Blackboard. Afhankelijk van
de acties van een student
wordt bepaalde content voor
hen zichtbaar. Met andere
woorden, (bepaalde)
leermateriaal wordt
toegankelijk als de student
aan bepaalde eisen voldaan
heeft. 

Stel een student levert een
vertaling in, waarna hij een
modelantwoord te zien
krijgt. Of: een student
maakt een toets waarna hij
specifieke feedback krijgt
dat gerelateerd is aan zijn
eindcijfer.

Blackboard Quick
Tutorial:
Adaptive Release

Adaptive Release

1. Ga naar het materiaal via control panel dat onder
bepaalde voorwaarde toegankelijk gemaakt moet
worden.

2. Klik op Manager achter het betreffende materiaal.
3. Klik op Adaptive Release. Je kunt verschillende zaken

instellen:

· Date: je kunt materiaal toegankelijk maken op basis
van een begin- en/of einddatum.

· Membership: je kunt usernames en/of groepen
koppelen aan het materiaal. Alleen diegenen die
geselecteerd zijn hebben toegang tot het materiaal.

· Gradebook Item: op basis van ingeleverd werk of een
behaald cijfer kan de student toegang tot bepaald
materiaal krijgen.

· Review Status: op basis van de review status van een
specifiek item kan nieuw materiaal voor de student
zichtbaar gemaakt worden.

Achtergrondinformatie

Performance Dashboard
geeft informatie over
bepaalde activiteiten van
gebruikers  in Blackboard.
Per gebruiker wordt o.a.
vermeld welke rol hij heeft,
wanneer hij voor het laatst
ingelogd is, hoeveel dagen
dat geleden is, discussion
board-deelname, gradebook
cijfers. 

Blackboard Quick Tutorial:
performance dashboard

Performance Dashboard

1. Ga naar control panel > performance dashboard
2. Je kunt de tabel sorteren op bijna alle kolomkoppen. Klik

hiervoor op het driehoekje boven een van de
kolomkoppen.

http://www.blackboard.com/quicktutorials/adaptiverelease.swf
http://www.blackboard.com/quicktutorials/reporting_performancedash.swf
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Achtergrondinformatie

Early Warning System
Early Warning System is een
functionaliteit waarmee je
kunt nagaan of jouw
studenten “voldoende” tijd
aan jouw vak besteden. Je
kunt bijvoorbeeld zien
wanneer zij voor het laatst
ingelogd zijn in jouw cursus
en of zij op tijd de
opdrachten ingeleverd
hebben. 

Early Warning System

Voor een uitgebreide handleiding, ga naar: 
http://alto.aber.ac.uk/Bb/helpsheets/early-warning-system
.pdf 

Achtergrondinformatie

Blackboard Quick
Tutorial
Syllabus builder

Syllbus builder

1. Klik op Control panel en selecteer een Content Area.
2. Klik op Syllabus builder (dropdown menu) en klik op

Go.
3. Vul een naam in achter Syllabus name.
4. Selecteer Create New Syllabus en klik vervolgens op

Submit.
5. Type op de volgende pagina de beschrijving van het

vak, de leerdoelen en het materiaal.
6. Kies een vormgeving onder 2 Syllabus Design.
7. Je kunt aan de syllabus een lijst van onderwerpen

hangen die besproken worden tijdens de collegecyclus.
Wil je dat doen? Selecteer dan Create specified number
of lessons shells en geef het aantal lessons op.

http://alto.aber.ac.uk/Bb/helpsheets/early-warning-system.pdf
http://alto.aber.ac.uk/Bb/helpsheets/early-warning-system.pdf
http://www.blackboard.com/quicktutorials/syllabusbuilder.swf
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Achtergrondinformatie

In Blackboard 6.2 was de
default name optie van een
Item “Course Documents”
Docenten konden een
alternatieve naam
opgeven. Dit werd echter
niet vaak gedaan. In
Blackboard 7.2. is de
dropdown menu met de
default optie Course
Documents weggelaten.
Docenten moeten verplicht
een naam opgeven zodra 
zij een  document willen
toevoegen aan Blackboard.

Voordeel: Doordat de
docent een onderwerp
moet opgeven, is de kans
groter dat deze naam beter
de inhoud van het item
weergeeft dan de default
naam “Course Documents”.

Nadeel: Voor docenten zal
het iets meer tijd kosten
om een document toe te
voegen aan Blackboard.

Namen Items, Folders

Blackboard 6.2.3: was:

Blackboard 7.2.:
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Achtergrondinformatie

Bij het toevoegen van
attachtments in Blackboard
6.2.3. kun je een linknaam
meegeven. Als je de
linknaam wilde aanpassen,
moest je de attachtment
verwijderen en opnieuw
toevoegen. In Blackboard
7.2 kun je de naam
wijzigen zonder het
attachtment opnieuw toe te
voegen. 

Naam Link aanpassen

Zoals het eruit ziet in het control panel:

Klik je op Modify, dan zie je onder “2 Content” de volgende
afbeelding:

Klik je weer op Modify, dan kun je de naam aanpassen:

1. Klik op control panel > content area > content type > Modify
2. Klik op Modify achter het attachtment
3. Pas de naam aan en klik op Submit.



What's new in Blackboard 7.224

Achtergrondinformatie

Bij alle Comments-velden
is een Engelse
spellingscontrole
toegevoegd. De
comments-velden zijn o.a.
te vinden bij Digital Drop
Box en Assignments.

Spellingscontrole

Bij alle Comments velden is een (Engelse) spellingscontrole
toegevoegd:

Klik je op de knop rechtsonder, dan krijg je het volgende scherm te
zien:

Klik je bijvoorbeeld op Replace ….
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Achtergrondinformatie

De optie “Add Metadata” is
verdwenen uit het Add ….
(Item) formulier. Achter
toegevoegde item,
external links etc, zie je
rechts de knop Manage
staan. Deze knop is nieuw
in Blackboard 7.2. Zodra
je erop klikt, krijg je een
pagina te zien met
verschillende opties:
· Adaptive Release

(wordt uitgelegd
tijdens de cursus)

· Review Status
· Statistics Tracking
· Metadata

Statistics, Metadata

1.Klik je op Manage, dan krijg je onderstaande opties te zien:

Achtergrondinformatie

Blackboard heeft enkele
quick tutorials (videofilmpjes
waarin bepaalde
handelingen vermeld zijn)
gemaakt.

Quick Tutorials

· Klik op Control Panel > Quick Tutorials
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Achtergrondinformatie

What's new module
Je kunt op je eigen “My
Institution” pagina een ‘what
’s new module’ plaatsen. Je
ziet dan direct wat er nieuw
geplaatst is in je course.

voordeel: Als user zie je of
er nieuw materiaal geplaatst
is in courses

nadeel: Het laden van de My
Institution pagina duurt erg
lang.

What's new module

1. Log in op Blackboard
2. Klik op Modify Content
3. Vink de optie What’s new aan
4. Klik op Submit

Achtergrondinformatie

De WYSIWYG-editor is
aangepast. De afbeeldingen
van enkele functies zijn
aangepast.

Voordeel: WYSIWYG-editor
is ook te gebruiken via
Firefox.

WYSIWYG-editor
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